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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - USŁUGI 

1. Nazwa i adres zamawiającego 
Uniwersytet w Białymstoku  
ul. M. Skłodowskiej-Curie 14, 15-097 Białystok 
tel./fax (085) 745-71-18, 745-71-16 
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godz. od 7:30 do 15:30. 

2. Określenie trybu zamówienia: Przetarg nieograniczony. 

3. Adres strony internetowej na, której dostępna jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia: www.uwb.edu.pl. 
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia jest udostępniana bezpłatnie. 

4. Określenie przedmiotu oraz wielkość luz zakres zamówienia, z podaniem informacji o moŜliwości składania ofert 
częściowych: 
1) Przedmiotem zamówienia jest usługa pełnienia funkcji koordynatora ds. formalno-rozliczeniowych projektu „Partnerska 

administracja. Europejskie koncepcje prawne w zarządzaniu sektorem publicznym”.: 
Do zadań koordynatora ds. formalno-rozliczeniowych projektu będzie naleŜało: 
a) prowadzenie biura Projektu, 
b) realizowanie obsługi organizacyjnej Projektu, 
c) przygotowywanie raportów, 
d) realizowanie monitoringu i końcowa realizacja, 
e) kontrolowanie bieŜących rozliczeń finansowych Projektu, rekrutacja i bieŜąca realizacja szkoleń, doradztwa,  e-lerningu 

itp. 
f) bieŜące informowanie kierownika, koordynatora ds. merytorycznych i resztę kadry Projektu o sytuacji formalno-

finansowej Projektu,  
Zadaniem koordynatora ds. formalno-rozliczeniowych projektu jest zapewnienie osiągnięcia w ramach projektu następujących 
rezultatów: 
a) kompleksowe przeszkolenie 300 Beneficjentów Ostatecznych, 
b) udzielenia porad w wymiarze 2400 godzin łącznie w ramach poradnictwa zawodowego (indywidualnego oraz  

e-learningu), 
c) zrealizowanie 20 szkoleń o łącznej liczbie 1440 godzin szkoleniowych, 
d) stworzenie formuły e-learningu (platforma e-learningowa) w oparciu o stronę www projektu, 
e) przygotowanie 300 kompletów materiałów szkoleniowych, uŜytecznych następnie jako poradniki w codziennej praktyce 

Beneficjentów Ostatecznych (skrypty, ksiąŜki, źródła elektroniczne), 
f) przygotowanie zbioru uniwersalnej metodologii i kompendium informacyjnego (w wersji drukowanej, CD i on-line). 

1) WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV): 74.14.21.00-7, 

2) Zakres zamówienia: poniŜej 60 000 EURO, 

3) Czy dopuszcza się złoŜenie oferty częściowej?  NIE. 

5. Czy dopuszcza się złoŜenie oferty wariantowej?  NIE. 

6. Termin wykonania zamówienia: 12 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

7. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 

Opis warunków udziału w postępowaniu: 
O zamówienie mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 uPzp, a w szczególności: 
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności określonej przedmiotem zamówienia, jeŜeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 
2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia tj.:  
a) wykaŜą się doświadczeniem w zarządzaniu i nadzorze organizacyjno-finansowym nad realizacją projektów 

finansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
b) wykaŜą się doświadczeniem w programowaniu funduszy zagranicznych i krajowych 
c) posiadają personel o wykształceniu wyŜszym minimum magisterskim, który posiada umiejętność prowadzenia biura 

(prowadzenie korespondencji, dokumentacji, obsługa urządzeń biurowych, posługiwanie się MS Office, internetem) 
d) wykaŜą się doświadczeniem w reprezentacji instytucji na zewnątrz, kontaktach z jednostkami administracji publicznej  

i rządowej 
e) wykaŜą się minimum 2-letnim doświadczeniem na stanowisku księgowego, a takŜe minimum 2-letnim doświadczeniem  

w organizacji szkoleń, kursów itp. 
3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu: 
Ocena spełnienia warunków wymaganych od wykonawców zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie spełnia”. Niespełnienie któregokolwiek 
warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania i uznanie jego oferty za odrzuconą. 
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Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu: 
OŚWIADCZENIA: 
1) oświadczenie, Ŝe wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 oraz nie podlega wykluczeniu wg  

art. 24 ust. 1 i 2 uPzp (wg załączonego wzoru druku – zał. nr 3 do SIWZ). 
DOKUMENTY: 
1) W celu potwierdzenia, Ŝe wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie 

podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 uPzp, zamawiający Ŝąda złoŜenia: 
a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego 
nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

b) dokumentu pełnomocnictwa (oryginał lub notarialnie poświadczona kopia) – tylko w przypadku, gdy wykonawcę 
reprezentuje pełnomocnik inny niŜ prokurent ; pełnomocnictwo powinno jednoznacznie określać zakres umocowania  
i wskazywać osobę pełnomocnika; w przypadku podmiotów występujących wspólnie w dokumencie pełnomocnictwa 
naleŜy wskazać wszystkich wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się udzielenie zamówienia, a kaŜdy z nich powinien 
podpisać się pod tym dokumentem, 

2) W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiającego warunku posiadania przez wykonawcę niezbędnej wiedzy  
i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zamawiający 
Ŝąda: 
a) wykazu wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia,  

a jeŜeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością  
usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz 
załączenia dokumentów potwierdzających, Ŝe usługi te zostały wykonane naleŜycie – wg Załącznika nr 4 do SIWZ, 

b) wykazu osób (osoby), które (a) będą wykonywać zamówienie wraz z informacjami  na temat ich kwalifikacji  
i posiadanego doświadczenia (np. kserokopie posiadanych uprawnień, zaświadczenia o odbytych szkoleniach  
i posiadanych kwalifikacjach, dokumenty potwierdzające doświadczenie  w zakresie kierowania zasobami ludzkimi) – wg 
Załącznika nr 5 do SIWZ.  

3) JeŜeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, stosuje się do przepisów  
§ 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich moŜe Ŝądać 
zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. 

4) Wykonawca składa wszystkie dokumenty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
wykonawcę. 

5) Wykonawca składa wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym wraz z tłumaczeniem na język polski, tłumaczenie 
musi być sporządzone lub poświadczone przez tłumacza przysięgłego.  

8. Informacja na temat wadium - zamawiający nie będzie wymagał w niniejszym postępowaniu wniesienia wadium. 

9. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena – 100%. 

10. Miejsce i termin składania ofert. 

1) Miejsce składania ofert:  
Uniwersytet w Białymstoku, Kancelaria Ogólna  
ul. M. Skłodowskiej-Curie 14, piętro I, p. 105 
15-097 Białystok 

2) Termin składania ofert, data i godzina: 
Data:  18/08/2006 (dd/mm/rrrr)  
Godzina:  09:30 

11. Termin związania ofertą: 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 

12. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej - Zamawiający nie przywiduje zawarcia umowy ramowej. 

13. Informacja o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupów wraz z adresem strony internetowej, na której będą 
zamieszczone dodatkowe informacje dotyczące dynamicznego systemu zakupów. 
Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

14. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz  
z adresem strony internetowej, na której będzie prowadzona aukcja elektroniczna. 
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

 
 

KANCLERZ 
UNIWERSYTETU w BIAŁYMSTOKU 

mgr inŜ. Mirosław Puzyrewski 


